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1. ПУБЛИКАЦИЯ ИЗВЕЩЕНИЙ 
 

 

1.1. Публикация извещения аукциона 
 

Для размещения извещения о проведении Аукциона в личном кабинете Организатора 

на площадке по реализации имущества необходимо перейти в раздел «Собственные 

извещения» через меню – «Панель навигации». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для создания извещения открытый аукцион необходимо нажать кнопку «Создать 

открытый аукцион», для создания извещения закрытый аукцион необходимо нажать 

кнопку «Создать закрытый аукцион». 

Открывшаяся форма извещения состоит из следующих вкладок: 
 

- Основные сведения; 

- Информация о торгах; 

- Предмет извещения; 

- Документы; 

- История. 
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Для перехода в режим редактирования и заполнения полей извещения нажмите кнопку 

«Начать редактирование». 

 

Основные сведения. 

В разделе «Основные сведения» 

выберите форму торгов (тип 

подачи ценовых предложения во 

время торговой сессии) – 

закрытый/открытый. 

 

- При необходимости можно заполнить информацию о собственнике. Выберите тип 

собственника из выпадающего списка, укажите ИНН, ОГРН, полное наименование 

(ФИО) собственника, а также при необходимости краткое наименование.  

В случае, если при заполнении полей ОГРН и ИНН были допущены ошибки, система 

оповестит об их наличии в виде подсказок. 

- При необходимости заполните информацию о публикации извещения о проведении 

торгов: Дата планируемой публикации извещения в официальном издании, Название 

официального издания.  

 
 

Внимание!  

Разделы (Информация о собственнике, Информация о публикации извещения о 

проведении торгов) не являются обязательными для заполнения.  
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Информация о торгах. 

В разделе «Информация о торгах» Организатором устанавливаются: 

- Дата планируемой публикации извещения на площадке; 

- Начало предоставления заявок на участие;  

- Окончание предоставления заявок на участие;  

- Окончание рассмотрения заявок на участие;  

- Начало подачи предложений о цене имущества; 

- Дата и время подведения результатов торгов.  
Внимание! При заполнении вышеуказанных параметров, необходимо указывать Московское время. 

 
 

 

 

Для выбора даты и времени в соответствующих используемых 

полях, можно воспользоваться как вызываемым календарем, так 

и, установив курсор в поле времени, задать дату и время вручную 

с помощью клавиатуры. Для вызова календаря установите 

курсор в требуемое поле. 

 

 

 

 

 

Обязательной для заполнения является информация: 

- Условия проведения торгов; 

- Порядок и критерии определения победителей торгов; 
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- Порядок и срок заключения договора купли-продажи, срок оплаты по договору. 
 

Обязательные для заполнения поля помечаются фразой - Необходимо задать поле:….. 

 
 

 
 

Информация об обеспечении заявки 

В разделе «Информация об обеспечении заявки» Организатором устанавливаются: 

- Задаток (необходимо выбрать из списка) 

; 

- Сроки и порядок внесения и возврата задатка, реквизиты счетов, на которые вносится 

задаток/обеспечение заявки. 

 

 
 

Внимание! Если в договоре между Организатором торгов и ЭТП предусмотрено Размер 

Резервирования/Депонирования средств, то данные поля заполняются автоматически: 

-Размер Резервирования/Депонирования средств от Начальной цены, %; 

-Но не более, руб.; 

-Реквизиты для перечисления Резервируемых/Депонируемых средств; 

Отображаются и заполняются автоматически только у Организаторов торгов  
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Для извещения аукцион с закрытой формой подачи ценового предложения 

дополнительно необходимо заполнить поле: «Требования к участникам, 

подтверждающие возможность приобретать в собственность ограниченно оборото 

способное имущество или владеть таким имуществом». 

 

Предмет извещения. 

В разделе «Предмет извещения» заполняются краткие сведения об имуществе, 

сведения об имуществе, выставляемом на торги, его составе, характеристиках, о 

регионе местонахождения имущества, категория имущества, о порядке ознакомления с 

имуществом, указывается начальная цена продажи имущества в рублях, которая должна 

быть больше нуля. Также указывается величина повышения начальной цены и имеется 

возможность выбора того, как указывается цена – с НДС / без НДС. 

 
 

На площадке возможна регистрация и работа по простой ЭЦП (Логин/Пароль). 

Подключение данной функции возможно, как новым пользователям, при первичном 

прохождении регистрации, так и пользователям, зарегистрированным по сертификату 
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ЭЦП. При подключении данной функции Организаторы торгов в момент формирования 

извещений самостоятельно могут подключать и отключать её для отдельных лотов.  

 
Что касается Участников торгов, прошедших регистрацию по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), то подавать заявки на участие они смогут только в тех извещениях, в 

которых Организатор торгов эту функцию подключил.  

 

Организатор торгов также имеет возможность выбрать величину повышения начальной 

цены имущества. При установке значения «Фиксированный» необходимо указать 

сумму, на которую будет повышаться начальная цена в момент подачи ценовых 

предложений участниками.  

Величина повышения может составлять от 0,1 до 20 % от начальной цены имущества. 

 

 

 

 

 

 

При установке величины повышения начальной цены «В диапазоне» необходимо 

установить начальное и конечное значения диапазона повышения начальной цены. В 

случае, если заполняется поле значения диапазона повышения начальной цены в 

рублях, поле процентного соотношения рассчитывается автоматически после нажатия 

на кнопку «Сохранить». 

  

На площадке возможно изменение времени действия аукциона (по умолчанию 15 мин) 

Подключение данной функции возможно, как новым пользователям, при первичном 

прохождении регистрации, так и пользователям, зарегистрированным по сертификату 

ЭЦП. При подключении данной функции Организаторы торгов в момент формирования 

извещений самостоятельно могут подключать и отключать её для отдельных лотов. 
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Организатор торгов также может выбрать 

параметр проведение аукциона с понижением 

начальной цены (аукцион «на понижение»), 

если в течении 15 минут («Время до окончания 

действия цены» может быть меньше или 

больше 15 минут, в зависимости от условий 

проведения и определяется организатором 

торгов. Для изменения времени действия шага торгов, необходимо обратиться к 

Оператору ЭТП.) торговой сессии никто не подаст ценового предложения. При выборе 

проведения аукциона с возможностью понижения начальной цены необходимо 

заполнить появившиеся обязательные поля: величина снижения начальной цены 

аукциона и нижняя граница снижения начальной цены аукциона. 

 

 

При необходимости, Организатор может добавить к разделу «Предмет извещения» 

дополнительную документацию.  

Добавление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл» / «Обзор», указывается 

путь к файлу, который необходимо прикрепить. 

 
2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать.  

Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

При публикации извещения Организатор торгов может воспользоваться функционалом 

приглашения участников. Для приглашения на участие необходимо: 

Во вкладке «Предмет извещения» выполнить следующие действия: 

1) В разделе «Список приглашенных участников» нажатия на клавишу 

«Добавить запись»; 



 

С т р а н и ц а  10 | 71 

 

 

 

2) В поле «Аккредитованный участник» выбрать аккредитованного на 

площадке участника (поиск осуществляется с помощью фильтра). Для приглашения 

участника, который ранее не был зарегистрирован на площадке необходимо указать 

данные такого участника вручную, заполнив соответствующие поля формы «Не 

аккредитованный участник». 

 

Если данные указаны некорректно удаление происходит нажатием на кнопку 

«Удалить» в конце строки. 

После публикации извещения, всем приглашенным участникам будет направлено 

уведомление с приглашением для участия в данном извещении. 

 

Документы. 

- При необходимости заключения договора о задатке с участниками торгов, в раздел «Договор 

о задатке» можно прикрепить форму договора о задатке.  

- Проект договора купли-продажи имущества прикрепляется в соответствующий раздел 

«Проект договора купли-продажи имущества» (данный документ является обязательным 

для прикрепления) 

- Также есть возможность прикрепления иных документов в раздел «Другие документы». 

 
Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 
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1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, которой подписан документ воспользуйтесь кнопкой 

ЭЦП. 

 
 

В случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 

 

 

 

 

 

История. 

Раздел «История» отображает информацию об истории формирования, отправке на 

рассмотрение, утверждению, публикации, изменения извещения и выполняемых по 

извещению действий. 
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Для промежуточного сохранения извещения воспользуйтесь кнопкой «Сохранить». 

Для начала редактирования извещения воспользуйтесь кнопкой «Начать 

редактирование». 

Для отправки извещения, для размещения воспользуйтесь кнопкой «Отправить на 

публикацию». 

Для вовзрата в реестр извещений воспользуйтесь кнопкой «Реестр». 

 
В опубликованное извещение Организатор может внести изменения. Возможность 

внесения изменений в извещение имеется до момента окончания срока предоставления 

заявок на участие. Для внесения изменений нажмите кнопку «Внести изменения». 

Возможность отменить публикацию извещения имеется до момента окончания срока 

предоставления заявок на участие. Для отмены извещения нажмите кнопку 

«Отменить извещение» и введите причину отмены, далее подтвердите действие.  
 

У Организатора торгов есть возможность «Создать извещение на основе текущего». 

Данная функция позволяет при нажатии на кнопку «Создать извещение на основе 
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текущего», создавать новое извещение в статусе «Формирование», все поля как в 

изначальном извещении будут заполнены, как и в извещение, на основе которого было 

создано новое извещение. 

 

 
 

1.1.1 Подключаемая роль Организатора торгов для проведения аукциона. 

 

У Организатора торгов есть возможность изменить логику подачи ценового 

предложения. Данная функция подключается Организатору торгов по официальному 

письму.  

 

При подключении данной роли, подача ценовых предложений аукциона будет иметь 

следующий алгоритм, который мы рассмотрим на примере открытого аукциона «на 

повышение».  

 
После начала открытого аукциона, в первые 15 минут («Время до окончания действия 

цены» может быть меньше или больше 15 минут, в зависимости от условий проведения 

и определяется организатором торгов. Для изменения времени действия шага торгов, 

необходимо обратиться к Оператору ЭТП.) у Участника есть возможность подать 

ценовое предложение без учета шага аукциона, то есть Участник может сделать 

ценовое предложение равное начальной цене продажи имущества. Без подключения 

данной функции подача ценовых предложений начинается по следующему алгоритму - 

Начальная цена + Величина повышения начальной цены (Шаг): (3 500 000 + 35 000). 
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1.2. Публикация извещения конкурса 
 

Для размещения извещения о проведении открытого или закрытого конкурса в личном 

кабинете Организатора на площадке по реализации имущества необходимо перейти в 

раздел «Собственные извещения» на панели навигации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для создания извещения открытый конкурс необходимо нажать кнопку «Создать 

открытый конкурс», для создания извещения закрытый конкурс необходимо нажать 

кнопку «Создать закрытый конкурс». 

Открывшаяся форма извещения состоит из следующих вкладок: 

- Основные сведения; 

- Информация о торгах; 

- Предмет извещения; 

- Документы; 

- История. 

 
 

Для перехода в режим редактирования и заполнения полей извещения нажмите кнопку 

«Начать редактирование». 
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Основные сведения. 

В разделе «Основные сведения» 

выберите тип подачи ценовых 

предложений – 

закрытый/открытый. 

 

- При необходимости можно заполнить информацию о собственнике. Выберите тип 

собственника из выпадающего списка, укажите ИНН, ОГРН, полное наименование 

(ФИО) собственника, а также при необходимости краткое наименование.  

В случае, если при заполнении полей ОГРН и ИНН были допущены ошибки, система 

оповестит об их наличии в виде подсказок. 

- При необходимости заполните информацию о публикации извещения о проведении 

торгов: Дата планируемой публикации извещения в официальном издании, Название 

официального издания.  

 
 

Внимание!  

Разделы (Информация о собственнике, Информация о публикации извещения о 

проведении торгов) не являются обязательными для заполнения.  

 

 

 

 

 

Информация о торгах. 

В разделе «Информация о торгах» Организатором устанавливаются: 

- Дата планируемой публикации извещения на площадке; 

- Начало предоставления заявок на участие;  
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- Окончание предоставления заявок на участие;  

- Окончание рассмотрения заявок на участие;  

- Начало подачи предложений о цене имущества; 

- Дата и время подведения результатов торгов.  
 

Внимание! При заполнении вышеуказанных параметров, необходимо указывать Московское время. 
 

 
 

 

 

 

 

Для выбора даты и времени в соответствующих используемых 

полях, можно воспользоваться как вызываемым календарем, так и, 

установив курсор в поле времени, задать дату и время вручную с 

помощью клавиатуры. Для вызова календаря установите курсор в 

требуемое поле. 

 

 

 

 

 

 

Обязательной для заполнения является информация: 

- Условия проведения торгов; 

- Условия конкурса; 

- Порядок и критерии определения победителей торгов; 
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- Порядок и срок заключения договора купли-продажи, срок оплаты по договору. 
 

Обязательные для заполнения поля помечаются фразой - Необходимо задать поле:….. 

 

 
 

Для извещения конкурс с закрытой формой подачи ценового предложения 

дополнительно необходимо заполнить поле: Требования к участникам, 

подтверждающие возможность приобретать в собственность ограниченно 

оборотоспособное имущество или владеть таким имуществом. 

 
Предмет извещения. 

В разделе «Предмет извещения» заполняются наименование имущества, сведения об 

имуществе, выставляемом на торги, его составе, характеристиках, о регионе 

местонахождения имущества, категория имущества, о порядке ознакомления с 

имуществом, указывается начальная цена продажи имущества в рублях, которая 

должна быть больше нуля. Также имеется возможность выбора того, как указывается 

цена – с НДС / без НДС. 
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На площадке возможна регистрация и работа по простой ЭЦП (Логин/Пароль). 

Подключение данной функции возможно, как новым пользователям, при первичном 

прохождении регистрации, так и пользователям, зарегистрированным по сертификату 

ЭЦП. При подключении данной функции Организаторы торгов в момент формирования 

извещений самостоятельно могут подключать и отключать её для отдельных лотов.  

 
Что касается Участников торгов, прошедших регистрацию по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), то подавать заявки на участие они смогут только в тех извещениях, в 

которых Организатор торгов эту функцию подключил.  

 

При необходимости, Организатор может добавить к разделу «Предмет извещения» 

дополнительную документацию.  

Добавление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл» / «Обзор», указывается 

путь к файлу, который необходимо прикрепить.  

 
2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать.  
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Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

При публикации извещения Организатор торгов может воспользоваться функционалом 

приглашения участников. Для приглашения на участие необходимо: 

Во вкладке «Предмет извещения» выполнить следующие действия: 

1) В разделе «Список приглашенных участников» нажатия на клавишу 

«Добавить запись»; 

 

 

2) В поле «Аккредитованный участник» выбрать аккредитованного на 

площадке участника (поиск осуществляется с помощью фильтра). Для приглашения 

участника, который ранее не был зарегистрирован на площадке необходимо указать 

данные такого участника вручную, заполнив соответствующие поля формы «Не 

аккредитованный участник». 

 

Если данные указаны некорректно удаление происходит нажатием на кнопку 

«Удалить» в конце строки. 

После публикации извещения, всем приглашенным участникам будет 

направлено уведомление с приглашением для участия в данном извещении. 

 

 

Документы. 

- При необходимости заключения договора о задатке с участниками торгов, в раздел 

«Документы» можно прикрепить форму договора о задатке.  

- Проект договора купли-продажи/арендыимущества прикрепляется в 

соответствующий раздел «Проект договора купли-продажи/аренды» (данный 

документ является обязательным для прикрепления) 
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- Также есть возможность прикрепления иных документов в раздел «Другие 

документы». 

 
Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 

 

 

 

 

2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, которой подписан документ воспользуйтесь кнопкой 

ЭЦП. В случае если Организатор зарегистрирован по простой ЭЦП (Логин/Пароль), 

данное поле будет отсутствовать. 

 
 

 

История. 

Раздел «История» отображает информацию об истории формирования, отправке на 

рассмотрение, утверждению, публикации, изменения извещения и выполняемых по 

извещению действий. 
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Для промежуточного сохранения извещения воспользуйтесь кнопкой «Сохранить». 

Для начала редактирования извещения воспользуйтесь кнопкой «Начать 

редактирование». 

Для отправки извещения, для размещения воспользуйтесь кнопкой «Отправить на 

публикацию». 

Для вовзрата в реестр извещений воспользуйтесь кнопкой «Реестр». 
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В опубликованное извещение Организатор может внести изменения. Возможность 

внесения изменений в извещение имеется до момента окончания срока предоставления 

заявок на участие. Для внесения изменений нажмите кнопку «Внести изменения». 

Возможность отменить публикацию извещения имеется до момента окончания срока 

предоставления заявок на участие. Для отмены извещения нажмите кнопку 

«Отменить извещение» и введите причину отмены, далее подтвердите действие.  
 

У Организатора торгов есть возможность «Создать извещение на основе текущего». 

Данная функция позволяет при нажатии на кнопку «Создать извещение на основе 

текущего», создавать новое извещение в статусе «Формирование», все поля как в 

изначальном извещении будут заполнены, как и в извещение, на основе которого было 

создано новое извещение. 

 
 

 

1.3. Публикация извещения публичного предложения 

 

Для размещения извещения о проведении Публичного предложения в личном кабинете 

Организатора на площадке по реализации имущества необходимо перейти в раздел 

«Собственные извещения» на панели навигации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для создания извещения открытое публичное предложение необходимо нажать 

кнопку «Создать открытое публичное предложение», для создания извещения 
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закрытое публичное предложение необходимо нажать кнопку «Создать закрытое 

публичноепредложение». 

Открывшаяся форма извещения состоит из следующих вкладок: 

- Основные сведения; 

- Информация о торгах; 

- Предмет извещения; 

- Документы; 

- История. 

 

Для перехода в режим редактирования и заполнения полей извещения нажмите кнопку 

«Начать редактирование». 

 

Основные сведения. 

- При необходимости можно заполнить информацию о собственнике. Выберите тип 

собственника из выпадающего списка, укажите ИНН, ОГРН, полное 

наименование(ФИО) собственника, а также при необходимости краткое 

наименование. В случае, если при заполнении полей ОГРН и ИНН были допущены 

ошибки, система оповестит об их наличии в виде подсказок. 

- При необходимости заполните информацию о публикации извещения о проведении 

торгов: Дата планируемой публикации извещения в официальном издании, Название 

официального издания.  
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Внимание!  

Разделы (Информация о собственнике, Информация о публикации извещения о 

проведении торгов) не являются обязательными для заполнения.  

 

 

Информация о торгах. 

В разделе «Информация о торгах» Организатором устанавливаются: 

- Дата планируемой публикации извещения на площадке; 

- Начало предоставления заявок на участие;  

- Окончание предоставления заявок на участие;  

- Дата и время проведения торгов;  

- Дата и время подведения результатов торгов.  
Внимание! При заполнении вышеуказанных параметров, необходимо указывать Московское время. 
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Для выбора даты и времени в соответствующих используемых 

полях, можно воспользоваться как вызываемым календарем, так и, 

установив курсор в поле времени, задать дату и время вручную с 

помощью клавиатуры. Для вызова календаря установите курсор в 

требуемое поле. 

 

 

Обязательной для заполнения является информация: 

- Условия проведения торгов; 

- Порядок и критерии определения победителей торгов; 

- Порядок и срок заключения договора купли-продажи, срок оплаты по договору. 
 

Обязательные для заполнения поля помечаются фразой - Необходимо задать поле:….. 

 

 
 

 

Информация об обеспечении заявки 

В разделе «Информация об обеспечении заявки» Организатором устанавливаются: 

- Размер задатка/обеспечение заявки, руб. 

- Сроки и порядок внесения и возврата задатка, реквизиты счетов, на которые вносится 

задаток/обеспечение заявки. 

 

 
 

Внимание! Если в договоре между Организатором торгов и ЭТП предусмотрено Размер 

Резервирования/Депонирования средств, то данные поля заполняются автоматически: 

-Размер Резервирования/Депонирования средств от Начальной цены, %; 
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-Но не более, руб.; 

-Реквизиты для перечисления Резервируемых/Депонируемых средств; 

Отображаются и заполняются автоматически только у Организаторов торгов  

 

 
 

 

Для извещения публичное предложение с закрытой формой подачи ценового 

предложения дополнительно необходимо заполнить поле: Требования к участникам, 

подтверждающие возможность приобретать в собственность ограниченно 

оборотоспособное имущество или владеть таким имуществом. 

 
 

 

Предмет извещения. 

В разделе «Предмет извещения» заполняются наименование имущества, сведения об 

имуществе, выставляемом на торги, его составе, характеристиках, о регионе 

местонахождения имущества, категория имущества, о порядке ознакомления с 

имуществом, указывается начальная цена продажи имущества в рублях, которая должна 

быть больше нуля. 

Также заполняется величина снижения начальной цены публичного предложения и 

срок, по истечении которого последовательно снижается указанная ранее цена продажи 

имущества. После установки величины снижения начальной цены в рублях, поле 

процентного соотношения величины снижения начальной цены заполняется 

автоматически.  
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В поле «Срок, по истечении которого последовательно снижается указанная 

начальная цена» указывается количество дней до следующего снижения начальной 

цены публичного предложения. 

Имеется возможность выбора, как указывается цена – с НДС / без НДС. 

 

На площадке возможна регистрация и работа по простой ЭЦП (Логин/Пароль). 

Подключение данной функции возможно, как новым пользователям, при первичном 

прохождении регистрации, так и пользователям, зарегистрированным по сертификату 

ЭЦП. При подключении данной функции Организаторы торгов в момент формирования 

извещений самостоятельно могут подключать и отключать её для отдельных лотов.  

 
Что касается Участников торгов, прошедших регистрацию по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), то подавать заявки на участие они смогут только в тех извещениях, в 

которых Организатор торгов эту функцию подключил.  

 

При необходимости, Организатор может добавить к разделу «Предмет извещения» 

дополнительную документацию.  

Добавление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл» / «Обзор», указывается 

путь к файлу, который необходимо прикрепить. 
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2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа В случае если заказчик зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать.  

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также 

в данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

При публикации извещения Организатор торгов может воспользоваться функционалом 

приглашения участников. Для приглашения на участие необходимо: 

Во вкладке «Предмет извещения» выполнить следующие действия: 

1) В разделе «Список приглашенных участников» нажатия на клавишу 

«Добавить запись»; 

 

2) В поле «Аккредитованный участник» выбрать аккредитованного на 

площадке участника (поиск осуществляется с помощью фильтра). Для приглашения 

участника, который ранее не был зарегистрирован на площадке необходимо указать 

данные такого участника вручную, заполнив соответствующие поля формы «Не 

аккредитованный участник». 

 

Если данные указаны некорректно удаление происходит нажатием на кнопку 

«Удалить» в конце строки. 

После публикации извещения, всем приглашенным участникам будет 

направлено уведомление с приглашением для участия в данном извещении. 
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Документы. 

При необходимости заключения договора о задатке с участниками торгов, в раздел 

«Документ» можно прикрепить форму договора о задатке. Проект договора купли-

продажи/аренды имущества прикрепляется в соответствующий раздел «Проект 

договора купли-продажи/аренды» во вкладке «Документы». Также есть 

возможность прикрепления иных документов в раздел «Другие документы». 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 
2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 
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История. 

Раздел «История» отображает информацию об истории формирования, отправке на 

рассмотрение, утверждению, публикации, изменения извещения и выполняемых по 

извещению действий. 

 
Для промежуточного сохранения извещения воспользуйтесь кнопкой «Сохранить». 

Для начала редактирования извещения воспользуйтесь кнопкой «Начать 

редактирование». 

Для отправки извещения, для размещения воспользуйтесь кнопкой «Отправить на 

публикацию». 

Для вовзрата в реестр извещений воспользуйтесь кнопкой «Реестр». 
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В опубликованное извещение Организатор может внести изменения. Возможность 

внесения изменений в извещение имеется до момента окончания срока предоставления 

заявок на участие. Для внесения изменений нажмите кнопку «Внести изменения». 

Возможность отменить публикацию извещения имеется до момента окончания срока 

предоставления заявок на участие. Для отмены извещения нажмите кнопку 

«Отменить извещение» и введите причину отмены, далее подтвердите действие.  
 

У Организатора торгов есть возможность «Создать извещение на основе текущего». 

Данная функция позволяет при нажатии на кнопку «Создать извещение на основе 

текущего», создавать новое извещение в статусе «Формирование», все поля как в 

изначальном извещении будут заполнены, как и в извещение, на основе которого было 

создано новое извещение. 

 

 
  

 

1.3.1 Подключаемые роли Организатора торгов для публикация извещения 

публичного предложения. 

 

 1. У Организатора торгов есть возможность установить снижение начальной цены с 

даты и времени указанной в поле «Дата и время проведения торгов». Данная 

функция подключается Организатору торгов по официальному письму. После 

подключения данной функции снижение начальной цены продажи имущества 

начнется с даты и времени указанной в поле «Дата и время проведения торгов». 

 

По умолчанию снижение начальной цены начинается от наступления даты «Начало 

предоставления заявок на участие».  
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 2. У Организатора торгов есть возможность установить снижение начальной цены от 

последнего сниженного ценового предложения. Данная функция подключается 

Организатору торгов по официальному письму. 

По умолчанию каждое снижение цены идет на установленный процент от начальной 

цены, то в случае подключения Организатору торгов роли «Снижение начальной цены 

от последнего сниженного в публичном предложении», то через каждый один день 

начальная цена должна снижаться на установленный процент от последнего снижения, 

как показано в примере: 

Начальная цена 614 610,89 

Первое снижение на 0,6 % то есть 614 610,89 – (0,6 % от 614 610,89) = 610 923,23 

Второе снижение на 0,6 % то есть 610 923,23 – (0,6 % от 610 923,23) =х 

Третье снижение на 0,6% то есть х – (0,6 % от х) = ...и т.д. 

 

1.4. Внесение изменений в опубликованное извещение. 
 

После публикации извещения в открытой части сайта внесение изменений возможно до 

окончания подачи заявок на участие. Рассмотрим внесение изменений в извещение 

открытого аукциона, внесение изменений для других типов извещений, выполняется 

аналогично. 
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Чтобы начать внесение изменений войдите в извещение и нажмите на клавишу «Внести 

изменения», обратите внимание, что после подтверждения о начале внесения 

изменения, необходимо будет внести изменения в части краткого описания изменений 

и, в случае необходимости, изменить сроки проведения торгов (в большую сторону). 

Чтобы начать редактирования извещения, после перевода извещения в статус внесения 

изменения, нажмите на клавишу «Начать редактирование»  

 
Для сохранения изменений на клавишу «Сохранить».
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Для отправки извещения для размещения нажмите на клавишу «Отправить 

изменения на публикацию» и подтвердите отправку извещения на размещение 

нажатием на клавишу «OK», отмена отправки осуществляется нажатием на клавишу 

«Отмена».  

 

1.5. Подключение дополнительных функций у Организатора торгов при 

публикации извещения. 

 

1.5.1. Торги с ограниченным количеством участников – процедура с заранее 

ограниченным перечнем участников. При проведении процедуры с данной функцией, 

документы и сведения по извещению не публикуются в открытом доступе и доступны 

только Организатору торгов данного извещения и участникам из раздела «Списка 

приглашенных участников». 

 

Для необходимости подключения данной функции, необходимо обратиться к 

оператору ЭТП. 

После подключения функции «Торги с ограниченным количеством участников», 

для ее активации по извещению необходимо при его формировании, во вкладке 

«Предмет извещения» поставить чек-бокс в соответствующем поле. 
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1.5.2. Публикация извещения с функцией «Вид торгов»  
Для создания извещения с функцией «Вид торгов» необходимо выбрать ту форму 

торгов, по которой будут проводится торги (открытый аукцион, закрытый аукцион, 

открытый конкурс, закрытый конкурс, открытое публичное предложение, закрытое 

публичное предложение). Выбор Вида торгов отвечает за смену наименования 

процедуры. 

Пример: Если Вам необходимо провести Публичное предложение по принципу 

Аукциона «на понижение», необходимо «Создать открытый аукцион», далее в 

основных сведения в поле Вид торгов выбрать «Открытое публичное предложения» 

и нажать «Сохранить». После отправки на публикацию данным торгам присвоится 

наименование формы торгов и номер извещения в соответсвии с «Открытое 

публичное предложение» но проводиться торги будут по принципу Открытого 

Аукциона. 
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В разделе «Основные сведения» выберите «Вид торгов» (отвечает за 

переименование полей «Тип извещения»). 

 

2. ПУБЛИКАЦИЯ ПРОТОКОЛОВ. 
 

1.6. Публикация протоколов по извещению аукциона 

1.6.1. Публикация протокола рассмотрения заявок по извещению аукциона 

Рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе выполняется в сроки, 

установленные в извещении аукциона, а именно в период от «Дата и время окончания 

срока предоставления заявок на участие» до срока «Дата окончания срока рассмотрения 

заявок на участие». 

Обратите внимание, что в случае нарушение сроков публикации протокола, 

опубликовать протокол будет невозможно. Это вызвано тем, что процедура торгов не 

может быть начата без рассмотрения и допуска заявок для участия в процедуре торга. 

 

Для рассмотрения заявок на участие в аукционе на площадке по реализации имущества 

Организатору необходимо перейти в раздел «Собственные извещения» в панели 

навигации личного кабинета. 
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В случае, если необходимо опубликовать протокол рассмотрения заявок по открытому 

аукциону, то выберите раздел «Открытый аукцион». 

В случае, если необходимо опубликовать протокол рассмотрения заявок по закрытому 

аукциону, то выберите раздел «Закрытый аукцион». 

 
После того, как необходимый аукцион будет найден, откройте его, щелкнув кнопкой 

мыши по ссылке «Открыть». 

Создание протокола в извещении становится доступным Организатору после даты 

окончания предоставления заявок. 

 
 

Для создания формы протокола рассмотрения заявок нажмите кнопку «Открыть 

форму протокола рассмотрения заявок на участие». 

Открывшаяся форма протокола содержит следующие разделы: 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 
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Направленные участниками заявки будут доступны в разделе «Заявки на участие». 
Отсутствие заявок в таблице «Заявки участников» означает, что заявки не были поданы. 

 
Для просмотра сведений и документов, предоставленных участником в заявке, нажмите 

на ссылку «Заявка» напротив интересующего участника. 

Форма заявки на участие выглядит следующим образом: 
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В разделе «Основные сведения» можно просмотреть сведения об участнике, 

направившем заявку.  

 

В разделе «Сведения об отношении к предмету торгов» участник указал сведения о 

наличии или об отсутствии заинтересованности заявителя по отношению к 

собственнику, должнику, кредиторам, арбитражному управляющему и о характере этой 

заинтересованности, сведения об участии в капитале заявителя арбитражного 

управляющего, сведения о заявителе, саморегулируемой организации арбитражных 

управляющих, членом или руководителем которой является арбитражный 

управляющий. 
Внимание! Заполнение данного раздела не является обязательным для участников, если 

предметом торгов не является имущество должников. 

 

После фактического рассмотрения поданных заявок, для принятия решения о 

допуске/отказе в допуске участникам в форме протокола рассмотрения заявок нажмите 

кнопку «Начать редактировать» для указания принятого по заявкам решения. 

Для принятия решения о допуске заявки выберите «Допущен» в строке данного 

участника, в столбце «Результат голосования». 

 
Для принятия решения об отклонении заявки выберите «Отказано» в строке данного 

участника, в столбце «Результат голосования». При отказе в допуске заявки на 

участие, необходимо дополнительно выбрать одну из стандартных причин отклонения 

в столбце «Основание принятого решения». 

 
Документацию по протоколу рассмотрения заявок Организатор торгов может 

прикрепить в раздел «Документы». 
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Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 
2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 

 

После заполнения сведений по протоколу необходимо сохранить все действия, нажав 

на клавишу «Сохранить», затем перейти обратно на вкладку «Заявки на участие», 

чтобы убедиться в корректности введенных данных и отправить протокол на 

публикацию нажатием на клавишу «Отправить на публикацию». 
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После подтверждения публикации протокола, статус протокола меняется на 

«Утвержден». Всем участникам данной процедуры система площадки рассылает 

уведомления о принятом Организатором торгов решении с ссылкой на данный 

протокол. 

 
 

Внимание!  

- В случае если до участия в торгах допущено 2 и более участников протокол 

рассмотрения заявок на участие в открытом доступе может не размещается. 

- В случае если на участие было подано 0 заявок или 1 заявка, то протокол 

рассмотрения заявок на участие размещается в открытом доступе. 

 

 

Для того чтобы убедиться в том, что протокол рассмотрения заявок был опубликован 

необходимо в извещение снова перейти на вкладку «Протоколы» и при необходимости 

нажать на клавишу «Обновить» для того, чтобы программа отобразила последние 

изменения. 

 
Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

рассмотрения заявок», то это значит, что он был опубликован Организатором торгов 

и участникам автоматически были направлены уведомления. Для просмотра протокола 

рассмотрения заявок необходимо нажать на ссылку в поле, в котором размещен 

протокол. 
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1.6.2. Публикация протокола подведения итогов по извещению аукциона 

 

Для формирования протокола подведения итогов по извещению на площадке по 

реализации имущества Организатору необходимо перейти в раздел «Собственные 

извещения» на панели навигации личного кабинета площадки. 

В случае, если необходимо опубликовать протокол подведения итогов по открытому 

аукциону, то выберите раздел «Открытый Аукцион». 

 
После того, как необходимый аукцион будет найден, откройте его, щелкнув кнопкой 

мыши по ссылке «Открыть». Чтобы открыть форму протокола подведения итогов 

перейдите в раздел «Протоколы». 
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Нажмите кнопку «Создать протокол подведения итогов», чтобы у вас появилась 

возможность ознакомиться с ценовыми предложениями участников, принимавших 

участие в торговой сессии. 

Внимание!  

Возможность формирования протокола подведения итогов будет недоступной для 

Организатора торгов до наступления даты и времени подведения итогов. 

 

Открывшаяся форма протокола содержит следующие разделы: 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 

С информацией о наименовании участников, предложении о цене имущества и дате 

предложения цены можно ознакомиться в разделе «Заявки на участие». 
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При отказе в допуске заявки на участие, необходимо дополнительно выбрать одну из 

стандартных причин отклонения в столбце «Основание отказа». 

После того, как будет указано решение о допуске/отклонении заявок на участие, 

необходимо в столбце «Ранжирование (1,2, ...)» проставить места, соответствующие 

результатам оценок членов комиссии Организатора (значение проставляется в 

цифровом формате 1, 2, и т.д.). 

 

 
В случае публикации итогового протокола только 1 участником со статусом «Допущен» или другие 

участники аукциона не подавали свои предложения в торгах, в поле «Результат рассмотрения» 

необходимо ввести сумму, по которой будет заключен договор.  

 
 

Внимание!  

До момента опубликования протокола подведения итогов, Организатор торгов 

может рассмотреть заявку повторно и изменить свое решение. 
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Документацию по протоколу подведения итогов Организатор торгов может прикрепить 

в раздел «Документы». 

 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 

 

 

 

 

2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

 

  Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 

 

 

После заполнения сведений по протоколу необходимо сохранить все действия, нажав 

на клавишу «Сохранить», и отправить протокол на публикацию нажатием на клавишу 

«Отправить на публикацию». 
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После подтверждения публикации протокола, статус протокола меняется на 

«Утвержден» и он публикуется в открытом доступе на сайте площадки по реализации 

имущества. 

 
Для того чтобы убедиться в том, что протокол подведения итогов был опубликован 

необходимо снова перейти на вкладку «Протоколы» и при необходимости нажать на 

клавишу «Обновить» для того, чтобы программа отобразила последние изменения. 

 

Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

рассмотрения заявок», то это значит, что он был опубликован. 

Для просмотра протокола рассмотрения заявок необходимо нажать на ссылку в поле, в 

котором размещен протокол. 

1.7. Публикация протоколов по извещению конкурса 

1.7.1. Публикация протокола рассмотрения заявок по извещению конкурса 

 

Не позднее одного часа с момента окончания предоставления заявок на участие в 

Конкурсе оператор электронной площадки открывает доступ Организатору торгов ко 

всем поданным заявкам, представленных до истечения установленного срока окончания 

представления заявок. 

Решение Организатора торгов о допуске заявителей принимается по результатам 

рассмотрения всех представленных заявок на участие и оформляется протоколом 

рассмотрения заявок. 
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Для рассмотрения заявок на участие в конкурсе на площадке по реализации имущества 

Организатору торгов необходимо перейти в раздел «Собственные извещения» на 

панели навигации личного кабинета площадки. 

 

 

 

 

В случае, если необходимо опубликовать протокол рассмотрения заявок по открытому 

конкурсу, то выберите раздел «Открытый Конкурс». 

В случае, если необходимо опубликовать протокол рассмотрения заявок по Закрытому 

Конкурсу, то выберите раздел «Закрытый конкурс». 

После того, как необходимый Конкурс будет найден, откройте его, щелкнув кнопкой 

мыши по ссылке «Открыть». 

Раздел «Протоколы» Конкурса становится доступным Организатору после даты 

окончания предоставления заявок. 

 

Для создания протокола рассмотрения заявок на участие необходимо нажать кнопку 

«Открыть форму протокола рассмотрения заявок на участие».  
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Открывшаяся форма протокола содержит следующие разделы: 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 

 

 

Для перехода в режим редактирования протокола нажмите кнопку «Начать 

редактирование». 
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Направленные участниками заявки будут доступны в разделе «Заявки на участие». 

 

Для просмотра сведений и документов, предоставленных участником в заявке, 

нажмите на ссылку «заявка» напротив интересующего участника. Форма заявки на 

участие выглядит следующим образом: 

 
 

 

В разделе «Основные сведения» можно просмотреть сведения об участнике, 

направившем заявку.  

 

В разделе «Сведения об отношении к предмету торгов» участник указал сведения о 

наличии или об отсутствии заинтересованности заявителя по отношению к 

собственнику, должнику, кредиторам, арбитражному управляющему и о характере этой 

заинтересованности, сведения об участии в капитале заявителя арбитражного 

управляющего, сведения о заявителе, саморегулируемой организации арбитражных 

управляющих, членом или руководителем которой является арбитражный 

управляющий. 
Внимание! Заполнение данного раздела не является обязательным для участников, если 

предметом торгов не является имущество должников. 

 

В разделе «Документы» можно скачать документы, которые участник прикрепил при 

подаче заявки на участие. 

 

Внимание!  

- Отсутствие заявок в таблице «Заявки участников» означает, что заявки не были 

поданы; 
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- Доступ к ценовым предложениям, поданным участниками, открывается 

Оператором после наступления даты и времени подведения результатов торгов. 

На этапе рассмотрения заявок на участие Организатор торгов принимает решение 

о допуске на основании направленных участниками документов. 

После того, как все заявки просмотрены Организатором Торгов, и принято решение о 

допуске, либо отказе в допуске заявок на участие, необходимо в форме протокола 

рассмотрения заявок указать результат голосования. 

Для принятия решения о допуске заявки выберите «Допущен» в строке данного 

участника в столбце «Результат голосования». 

 
Для принятия решения об отклонении заявки выберите «Отказано» в строке данного 

участника в столбце «Результат голосования». При отказе в допуске заявки на участие, 

необходимо дополнительно выбрать одну из предложенных причин отклонения в 

столбце «Основание принятого решения». 
 

 

Внимание!  

До момента опубликования протокола рассмотрения заявок, Организатор торгов 

может рассмотреть заявку повторно и изменить свое решение. 

 

 

Документацию по протоколу подведения итогов Организатор торгов может прикрепить 

в раздел «Документы». 

 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 
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2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по 

простой ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После заполнения сведений по протоколу необходимо сохранить все действия, нажав 

на клавишу «Сохранить», затем перейти обратно на вкладку «Заявки на участие», 

чтобы убедиться в корректности введенных данных и отправить протокол на 

публикацию нажатием на клавишу «Отправить на публикацию». 

 
 

После подтверждения о необходимости публикации протокола, статус протокола 

меняется на «утвержден» и он публикуется в открытом доступе на сайте площадки по 

реализации имущества. 
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Для того чтобы убедиться в том, что протокол рассмотрения заявок был опубликован 

необходимо снова перейти на вкладку «Протоколы» и при необходимости нажать на 

клавишу «Обновить». 
 

 
Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

рассмотрения заявок», то это значит, что он был опубликован, для того чтобы 

просмотреть протокол рассмотрения заявок необходимо нажать на ссылку в поле, в 

котором размещен протокол. 

Внимание!  

- В случае если до участия в торгах допущено 2 и более участников протокол 

рассмотрения заявок на участие в открытом доступе не размещается. 

- В случае если на участие было подано 0 заявок или 1 заявка, то протокол 

рассмотрения заявок на участие размещается в открытом доступе.  

1.7.2. Публикация протокола подведения итогов по извещению конкурса 

Для формирования протокола подведения итогов по извещению открытого или 

закрытого конкурса на площадке по реализации имущества Организатору торгов 

необходимо перейти в раздел «Собственные извещения» на панели навигации личного 

кабинета площадки. 
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В случае, если необходимо опубликовать протокол подведения итогов по открытому 

конкурсу, то выберите раздел «Открытый конкурс». 

В случае, если необходимо опубликовать протокол подведения итогов по закрытому 

конкурсу, то выберите раздел «Закрытый конкурс». 

После того как необходимый конкурс будет найден, откройте его, щелкнув кнопкой 

мыши по ссылке «Открыть».  

 

В открывшемся извещении нажмите кнопку «Создать протокол подведения итогов», 

чтобы у вас появилась возможность ознакомиться с предложениями о цене имущества 

участников, подавших заявку на участие в конкурсе. 

 
 

Внимание!  
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Возможность формирования протокола подведения итогов и доступ к ценовым 

предложениям участников открывается Организатору торгов в дату и время 

подведения результатов торгов. 

 

Открывшаяся форма протокола содержит следующие разделы: 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

С информацией о наименовании участников, предложениями о цене имущества и дате 

предложения цены можно ознакомиться в разделе «Заявки на участие». 

 
Для перехода в режим редактирования протокола нажмите кнопку «Начать 

редактирование». 
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Для принятия решения о допуске заявки выберите «Допущен» напротив участника в 

столбце «Результат голосования». 

 
 

Для принятия решения об отклонении заявки выберите «Отказ» в столбце «Результат 

голосования». При отказе в допуске заявки на участие, необходимо дополнительно 

выбрать одну из стандартных причин отклонения в столбце «Основание принятого 

решения». 

 
 

После того, как будет указано решение о допуске/отказе в допуске заявок на участие, 

необходимо в столбце «Ранжирование (1, 2 ...)» проставить места, соответствующие 

результатам подведения итогов Организатора Торгов (значение проставляется в 

цифровом формате 1, 2, и т.д.). 

 



 

С т р а н и ц а  56 | 71 

 

После указания победителя конкурса необходимо заполнить столбец «Основание 

принятого решения». Установите курсор в поле и вручную укажите основание для 

выбора победителя конкурса. 

 

Внимание!  

До момента опубликования протокола подведения итогов, Организатор торгов 

может рассмотреть заявку повторно и изменить свое решение. 

 

 

Документацию по протоколу подведения итогов Организатор торгов может прикрепить 

в раздел «Документы». 

 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 

 

 

 

 

2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 
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После заполнения сведений протокола подведения итогов необходимо сохранить все 

действия, нажав на клавишу «Сохранить», затем перейти обратно на вкладку «Заявки 

на участие», чтобы убедиться в корректности введенных данных и отправить протокол 

на публикацию нажатием на клавишу «Отправить на публикацию». 

 
После подтверждения о необходимости публикации протокола, статус протокола 

меняется на «Утвержден» и он публикуется в открытом доступе на сайте «Площадки 

по реализации имущества». 

 
 

 

 

 

 

 

Чтобы убедиться, что протокол подведения итогов был опубликован необходимо 

перейти на вкладку «Протоколы» и нажать на клавишу «Обновить». 

 
Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

подведения итогов», то это значит, что он был опубликован. 
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Для просмотра протокола подведения итогов необходимо нажать на ссылку в поле 

«Печатная форма протокола подведения итогов». 

 

1.8. Публикация протоколов по извещению публичного предложения  

1.8.1. Публикация протокола окончания приема заявок по извещению 

публичного предложения 

 

Для формирования протокола окончания приема заявок по извещению публичного 

предложения на площадке по реализации имущества Организатору торгов необходимо 

перейти в раздел «Собственные извещения» на панели навигации личного кабинета 

площадки. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

В случае, если необходимо опубликовать протокол окончания приема заявок по 

открытому публичному предложению, то выберите раздел «Открытое публичное 

предложение». 
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В случае, если необходимо опубликовать протокол окончания приема заявок по 

закрытому публичному предложению, то выберите раздел «Закрытое публичное 

предложение». 

После того, как необходимое публичное предложение будет найдено, откройте его, 

щелкнув кнопкой мыши по ссылке «Открыть». 

Для создания формы протокола окончания приема заявок нажмите кнопку                                                  

«Создать протокол окончания приёма заявок». 

 

 

 

Внимание!  

Возможность формирования протокола окончания приема заявок будет доступной 

для Организатора торгов после наступления даты и времени окончания 

предоставления заявок на участие.   
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Открывшаяся форма протокола содержит следующие разделы: 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 

 

Для перехода в режим редактирования протокола нажмите кнопку «Начать 

редактирование». 

  
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

С поданными заявками на участие можно ознакомиться в разделе «Заявки на участие». 

Для просмотра сведений и документов, предоставленных участником в заявке, нажмите 

на ссылку «заявка» напротив интересующего участника.  

 

 

 

 

Форма заявки на участие выглядит следующим образом: 
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В разделе «Основные сведения» можно просмотреть сведения об участнике, 

направившем заявку.  

 

В разделе «Сведения об отношении к предмету торгов» участник указал сведения о 

наличии или об отсутствии заинтересованности заявителя по отношению к 

собственнику, должнику, кредиторам, арбитражному управляющему и о характере этой 

заинтересованности, сведения об участии в капитале заявителя арбитражного 

управляющего, сведения о заявителе, саморегулируемой организации арбитражных 

управляющих, членом или руководителем которой является арбитражный 

управляющий. 
Внимание! Заполнение данного раздела не является обязательным для участников, если 

предметом торгов не является имущество должников. 

 

Прикрепленные к заявке документы можно просмотреть в разделе «Документы». 
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Для принятия решения о допуске заявки выберите «Допущен» в столбце «Результат 

голосования».  

 

Для принятия решения об отклонении заявки выберите «Отказ» в столбце «Результат 

голосования». При отказе в допуске заявки на участие, необходимо дополнительно 

выбрать одну из стандартных причин отклонения в столбце «Основание принятого 

решения». 

 

Внимание!  

До момента опубликования протокола окончания приема заявок, Организатор 

торгов может рассмотреть заявку повторно и изменить свое решение. 

  

Документацию по протоколу окончания приема заявок по публичному предложению 

Организатор торгов может прикрепить в раздел «Документы». 

 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 
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2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать 

 

 

После заполнения сведений протокола окончания приема заявок необходимо сохранить 

все действия, нажав на клавишу «Сохранить», затем перейти обратно на вкладку 

«Заявки на участие», чтобы убедиться в корректности введенных данных и отправить 

протокол на публикацию нажатием на клавишу «Отправить на публикацию». 

 
 

После подтверждения необходимости публикации протокола, 

статус протокола меняется на «Утвержден» и он публикуется в 

открытом доступе на сайте площадки по реализации имущества. 
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Для того чтобы убедиться в том, что протокол подведения итогов был опубликован 

необходимо снова перейти на вкладку «Протоколы» нажать на клавишу «Обновить». 

 

Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

окончания приема заявок», то это значит, что он был опубликован. Для того чтобы 

просмотреть протокол окончания приема заявок необходимо нажать на ссылку в поле 

«Печатная форма протокола окончания приема заявок». 

 

1.8.2. Публикация протокола подведения итогов по извещению публичного 

предложения 

Для формирования протокола подведения итогов по извещению публичного 

предложения на площадке по реализации имущества Организатору торгов необходимо 

перейти в раздел «Собственные извещения» на панели навигации личного кабинета 

площадки. 
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В случае, если необходимо опубликовать протокол подведения итогов по открытому 

публичному предложению, то выберите раздел «Открытое публичное предложение». 

В случае, если необходимо опубликовать протокол подведения итогов по закрытому 

публичному предложению, то выберите раздел «Закрытое публичное предложение». 

После того, как необходимое публичное предложение будет найдено, откройте его, 

щелкнув кнопкой мыши по ссылке «Открыть». 

 

Внимание!  

Возможность формирования протокола подведения итогов будет доступной для 

Организатора торгов после наступления даты и времени подведения результатов 

торгов. 

 

Для создания формы протокола рассмотрения заявок нажмите кнопку «Создать 

протокол подведения итогов», чтобы у вас появилась возможность ознакомиться с 

предложениями о цене имущества участников, подавших заявку на участие в 

публичном предложении. 
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Открывшаяся форма протокола подведения итогов содержит следующие разделы: 

 

- Основные сведения; 

- Заявки на участие; 

- Документы; 

- История. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

С информацией о наименовании участников, предложеннии о цене имущества и дате 

предложения цены можно ознакомиться в разделе «Заявки на участие». 

Для ознакомления с документами, которые прикрепли участники к заявкам вернитесь к 

форме извещения, нажав кнопку «Извещение». Все заявки участников доступны 

Организатору торгов в разделе «Заявки на участие». 

Для перехода в режим редактирования протокола нажмите кнопку «Начать 

редактирование». 
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Для принятия решения о допуске заявки выберите «Допущен» в столбце «Результат 

голосования».  

Для принятия решения об отклонении заявки выберите «Отказано» в столбце 

«Результат голосования». При отказе в допуске заявки на участие, необходимо 

дополнительно выбрать одну из стандартных причин отклонения в столбце 

«Основание отказа». 

 

После того, как будет указано решение о допуске/отказе в допуске заявок на участие, 

необходимо в столбце «Ранжирование (1, 2...)» проставить с клавиатуры места, 

соответствующие результатам подведения итогов Организатора торгов (значение 

проставляется в цифровом формате 1, 2, и т.д.). 

 
В случае публикации итогового протокола только 1 участником со статусом «Допущен» или другие 

участники аукциона не подавали свои предложения в торгах, в поле «Результат рассмотрения» 

необходимо ввести сумму, по которой будет заключен договор.  
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Внимание!  

До момента опубликования протокола подведения итогов, Организатор торгов 

может рассмотреть заявку повторно и изменить свое решение. 

 

Документы по протоколу подведения итогов публичного предложения Организатор 

торгов может прикрепить в раздел «Документы». 

 

 

 

 

Прикрепление файлов происходит в 2 этапа: 

1. С помощью нажатия на клавишу «Добавить файл», указывается путь к файлу, 

который необходимо прикрепить. 

 

 

 

 

 

2. С помощью нажатия на клавишу «Подписать» осуществляется подпись 

прикрепленного документа. В случае если Организатор зарегистрирован по простой 

ЭЦП (Логин/Пароль), данное поле будет отсутствовать. 

 
Убедиться в том, что файл был корректно загружен, просмотреть его можно также в 

данной области. Удаление файла происходит нажатием на кнопку «Удалить». 

 

 

Для просмотра сведения об ЭЦП, 

которой подписан документ 

воспользуйтесь кнопкой ЭЦП. В 

случае если Организатор 

зарегистрирован по простой ЭЦП 

(Логин/Пароль), данное поле будет 

отсутствовать. 

 

 

После заполнения сведений протокола подведения итогов необходимо сохранить все 

действия, нажав на клавишу «Сохранить», затем перейти обратно на вкладку «Заявки 
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на участие», чтобы убедиться в корректности введенных данных и отправить протокол 

на публикацию нажатием на клавишу «Отправить на публикацию». 

 

 
После подтверждения необходимости публикации протокола, 

статус протокола меняется на «Утвержден» и он публикуется в 

открытом доступе на сайте площадки по реализации имущества. 

 

Для того чтобы убедиться в том, что протокол подведения итогов 

был опубликован необходимо снова перейти на вкладку 

«Протоколы» и при необходимости нажать на клавишу «Обновить» для того, чтобы 

программа отобразила последние изменения. 

 

 

Если информация о протоколе появилась в разделе «Печатная форма протокола 

подведения итогов», то это значит, что он был опубликован. Для того чтобы 

просмотреть протокол подведения итогов необходимо нажать на ссылку в поле 

«Печатная форма протокола подведения итогов».  
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При возникновении вопросов по регистрации и работе в закрытой части Вы можете 

обратиться в службу поддержки пользователей по тел. 8 (800) 7000-369 доб. 3, либо 

написав на почту real@etprf.ru.  
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